
Centralino / apertura scuola 
Centralino nei pomeriggi di LU-ME-VE
Centralino nei pomeriggi MA-GIO-SAB/ chiusura scuola
Reparto 1 / pulizia esterni zona 1
Reparto 2 / pulizia esterni zona 9
Reparto 3 /pulizia esterni zona scala sicurezza LIV 2 - 2 cor
Reparto 4 
Reparto 5 /pulizia esterni zona scala sicurezza LIV 2 -1 cor
Reparto 6 /pulizia esterni zona 2 /sorveglianza palestra
Reparto 7 /pulizia esterni zona 2 (a settimane alterne)

Reparto 8 /pulizia esterni zona 3 - 4 - 5 (a settimane alterne)

Reparto 9 /pulizia esterni zona 8
Reparto 10 /pulizia esterni zona 7
Reparto 11 /pulizia esterni zona 6
Reparto 12
Succursale mattina
Reparto succursale pomeriggio
Sorveglianza Palestra / apertura classi, tapparelle
Sorveglianza  Livello 1 (a settimane alterne)

Sorveglianza  Livello 2 (a settimane alterne)

Sala stampa /sorveglianza palestra

 

 

  
 

 

Funzionigramma ATA

2017

 

2018

ISTITUTO
D’ISTRUZIONE
SUPERIORE
STATALE
CAMILLO GOLGI
TECNICO 
PROFESSIONALE
e IeFP

INCARICHI ATTIVITÀ AGGIUNTIVE personale ATA

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI:

_ supporto INVALSI   SU DISPONIBILITÀ  
_ alternanza Scuola Lavoro  SU DISPONIBILITÀ
_ coord. u�cio �nanziaria  LONGHITANO TERESA
_ coord. u�cio personale  COCO FRANCESCA
_ coord. u�cio didattica  MANGANO GRAZIA

AREA CHIMICA:

_ laboratori aperti
_ manutenzione straordinaria
    attrezzature
_ sostituzione colleghi assenti
_ gestione magazzino Istituto  FILETTI VINCENZO
_ gestione magazzino CHIMICA  FILETTI VINCENZO

AREA GRAFICA:

_ sistemazione verde Istituto  TOMASONI  PIERLUIGI
_ sistemazione archivi Istituto  POLLICINO LUCA
_ alternanza Scuola Lavoro  GHISLOTTI NICOLA
    SALVALAI WALTER
_ stampe per convegni ed enti  
_ stampe per tesine ed esami
_ sostituzione colleghi assenti

AREA INFORMATICA:

_ gestione scrutini ed esami
_ gestione rete wi-� Istituto e
    gestione accessoi internet
_ gestione Aule 3.0

COLLABORATORI SCOLASTICI:

_ sostituzione colleghi assenti in 
    orario di servizio   TUTTI I C.S.
_ maggior carico per turno �sso e  PERSONALE CON TURNO
    pulizie    POMERIDIANO E PULIZIE 
_ responsabile apertura e chiusura AMBIVERI ROBERTA
    MANFRè PIETRA
    TONTI DAMIANA
    VALERUZ MARINA
_ addetto ai servizi esterni  ABARDI LETIZIA
_ gestione magazzino Istituto  VALERUZ MARINA
_ supporto alunni H   2 COLLABORATORI SC.
    TURNO MATTINO
    A ROTAZIONE   
_ supporto per coord. Col. Scolast. mattino ABARDI LETIZIA
_ supporto per coord. Col. Scolast. pomerig. AMBIVERI ROBERTA
_ supporto U�ci    VALERUZ MARINA
_ supporto U�ci    BELOTTI ELDA

Assistenti Tecnici AREA CHIMICA

Chimica1 / Box  DE TRIZIO LEONARDO

Microbiologia 2 - 3  SAVOLDI ANNA

Fisica - Microbiologia1   GANGI MARIO

Chimica 4 / Box  FILETTI VINCENZO

Chimica 5 / Box  FERRARA PAOLO

Assistenti Tecnici AREA INFORMATICA

Informatica 1 / Audiovisivi e Aula Magna / Supporto LIM     

Informatica 3 / Info 2 al bisogno / Audiovisivi e Aula Magna / Supporto LIM   

Multimediale / Info-chimica al bisogno

Notebook / Registro elettronico / Rete - NAS / Audiovisivi / Aule 3.0 al bisogno

Informatica 2

Info-chimica / Registro elettronico / Audiovisivi e Aula Magna / Aule 3.0 al bisogno 

Notebook / Registro elettronico / Rete - Nas / Aula Magna / Aule 3.0 al bisogno

LONGO NICOLA

SORACE MAURIZIO

LA MANNA STEFANIA

GAGGIANO LOREDANA

LAEZZA FRANCESCO

TUMBIOLO GIORGIO

PERNIS TULLIO

Assistenti AMMINISTRATIVI 

COCO FRANCESCA
 

ROSSI CONCETTINA
 

 DE CARLI GERMANO

 

U�cio didattica
MANGANO GRAZIA

U�cio �nanziaria                            LONGHITANO TERESA
FERRARI ANNAMARIA

U�cio stipendi   FINO NICOLETTA

Segreteria di dirigenza RIZZO MARCO

U�cio tecnico OTTAVIANO EMANUELA

U�cio personale

SUPPORTO TECNICO

PIANO DI LAVORO - anno scolastico 2017/2018

DIRETTORE S.G.A.

INCARICHI   anno scolastico 2017/2018 INCARICHI SPECIFICI ATA - 1ª - 2ª posizione economica

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI:

_coordinamento Ass. Amministrativi e  DE CARLI GERMANO (1ª)
    coordin. collaboratori scolastici per sostituzioni  

AREA CHIMICA:

_ sistri e coordinamento tecnici   GANGI MARIO (2ª)
_ referente lab. Chimica e Inventario  SAVOLDI ANNA (2ª)
_ collab. U�cio Tecnico   FILETTI VINCENZO (1ª)
_ gestione ri�uti Istituto   DE TRIZIO LEONARDO (2ª)

AREA GRAFICA:

_ coordinamento tecnici TURATTI EMANUELA (1ª)
_ supporto mostre  TOMASONI PIERLUIGI (1ª)
_ refente iMac  GHISLOTTI NICOLA (1ª)
_ supporto acquisti  SALVALAI WALTER (1ª)

AREA INFORMATICA:

_ amministratore di rete PERNIS TULLIO (1ª)
    sito e supp. u�ci  
_ coordinamento tecnici e GAGGIANO LOREDANA (2ª)
    u�.tecnico

COLLABORATORI SCOLASTICI:

_ coord. succursale  TONTI DAMIANA (1ª)
_ aggiornamento infopoint e MANISCALCO MAURIZIO (1ª)
    supporto u�ci

ABARDI LETIZIA
BELOTTI ELDA

AMBIVERI FERRARI ROBERTA
LEGNO LUIGI
LEGNO LUIGI

CUCCIA MARIANNA
AMBIVERI FERRARI ROBERTA

ALLOCCA ANNA
CAGNA VITTORIA
MANFRÈ PIETRA

ASSUMMA CARMELO
SODANO SALVATORE

CEPARANO LUIGI
SUPPLENTE PUNTORIERI

STANZIONE ALFONSO
PANARISI 

PATTI GIROLAMO
TONTI DAMIANA
SPADARO LUCIA

MANISCALCO MAURIZIO
MANFRÈ PIETRA

ASSUMMA CARMELO
SODANO SALVATORE

CEPARANO LUIGI
VALERUZ MARINA

PdM
N.  5 ASSISTENTI TECNICI
AREA DI CHIMICA

PdM
N.  5 ASSISTENTI TECNICI
AREA INFORMATICA

come da 

COLLABORATORI SCOLASTICI

PdM
N. 5 ASSISTENTI TECNICI
AREA GRAFICA

Assistenti Tecnici AREA GRAFICA

TOMASONI PIERLUIGI

TURATTI EMANUELA

POLLICINO LUCA

SALVALAI WALTER

CAZZAMALLI FRANCESCA 

GHISLOTTI NICOLA

 BASSI SILVIA 
CARNUCCIO PAOLO

Mac 5 

Mac 1 

Box Gra�ca 

Mac 3

Mac 4 / Box Gra�ca

Fotogra�a1 / Sala posa

Fotogra�a2 / Sala posa 

 CONCHIERI SARABox Gra�ca / Supporto u�ci


