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Istituto di Istruzione Superiore Statale CAMILLO GOLGI - Brescia

Circolare n. 035 Brescia, 25 settembre 2015
Segreteria di Dirigenza

Al personale docente e ATA
Al D.S.G.A.

Sito Web

Agli Atti

Oggetto: Casella di posta elettronica docenti e ATA - regole per il mantenimento ed

il corretto funzionamento

Il personale docente e ATA € tenuto a verificare la propria casella di posta attraverso il portale

web raggiungibile dal link costantemente attivo sul sito dell’Istituto e verificare che non sia
stata raggiunta la capacita massima della casella (150MB), pena la costante
inoperativita della stessa (vengono respinti incondizionatamente tutti i messaggi in

entrata).

Il link diretto per I'accesso al Web-Server di posta elettronica di Istituto € raggiungibile, come
di consueto, nella sezione "AREA DOCENTI” -> “POSTA DOCENTI", visibile nella tendina menu

“UTENTI"”. Le regole per |'accesso sono anch’esse esplicitamente riepilogate.

E’ indispensabile che ciascun utente provveda al periodico controllo ed eventuale svuotamento

della propria casella, soprattutto nei casi in cui il titolare della casella abbia impostato un

inoltro automatico di tutti i messaggi in _ingresso verso proprie altre caselle di posta

elettronica (ad esempio verso caselle Gmail, Libero, Alice, Hotmail, ecc).

Si ringrazia tutti per la collaborazione.

Il Responsabile incaricato del Sito Web Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Daniela Mosconi Francesca d’Anna
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